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Zmeény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Smeérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole vychazi zejména ze zakona ¢. 561/2004
Sb., skolského zakona, ve znéni pozdéjsich predpis(, zejména § 16, § 28,§ 120a, § 164 a § 174,
z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisd, zejména § 1, § 2, § 2a, § 4, § 7 a prilohy
¢. 3, zvyhlasky €. 27/2016 Sh., ve znéni pozdéjsich predpis(, a z pravnich predpis upravujicich
odbornou kvalifikaci pedagogickych pracovnikt, ochranu osobnich Gdajl a vedeni a ukladani
Skolni dokumentace. Tato smérnice upravuje organizaci poradenskych sluzeb v materské skole,
odpovédnost feditele Skoly, personalni zajisténi, kompetence jednotlivych pracovnik(, pravidla
poskytovani poradenskych sluzeb, informovani déti a zakonnych zastupcl ditéte, spolupraci
s externimi subjekty, vedeni dokumentace a ochranu osobnich udajli. Ustanoveni oznacena
jako doporucené organizacni reSeni nepredstavuji pravni povinnost Skoly.

2. Vymezeni pojmu

e Reditel $koly zabezpetduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole.

e Poradenské sluzby jsou ve Skole organizacné zajistovany pedagogickymi pracovniky, ktefi
byli k jejich poskytovani urceni feditelem Skoly — vSichni ucitelé materské Skoly Sokolov,
Vrchlického 80 a specialni pedagog.

e Materskd Skola zajistuje poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu, véku,
vyvojovym a vzdélavacim potifebam déti a svym persondlnim a organizacnim podminkam.

3. Pravidla poradenskych sluzeb ve Skole
e Poradenské sluzby ve skole se fFidi vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni

pozdéjsich predpis(, a dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy.
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Poradenské sluzby jsou poskytovany détem a jejich zdkonnym zadstupcim bezplatné
v rozsahu odpovidajicim podminkam Skoly.

Poskytovani bézné pedagogické podpory ditéti neni podminéno formalni pisemnou
7adosti zdkonného zastupce. Skola nevaie poskytovani poradenskych sluzeb pouze
na podani formdlni Zzadosti. Podminkou poskytovani individudlnich psychologickych,
specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb ve Skole je splnéni
informaéni povinnosti podle § 1 odst. 6 vyhlasky €. 72/2005 Sb. Skola prokazatelnym
a srozumitelnym zpldsobem informuje dité a jeho zakonného zastupce o sluzbach,
které skola poskytuje, pracovnicich, ktefi je zajistuji, jejich ucelu a pribéhu a o pravech
a povinnostech spojenych s jejich poskytovanim.

Sluzba se organizacné zajisti podle jeji povahy, naléhavosti, potfeb ditéte
a personalnich moznosti Skoly.

K poskytovani psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické poradenské
sluzby pfimo ve Skole se obecny pisemny souhlas zdkonného zastupce ditéte
nevyzaduje.

Tim nejsou dotceny pripady, kdy pravni pfedpis vyZaduje informovany souhlas k jinému
opatfeni nebo postupu, zejména k poskytovani podpuirnych opatfeni druhého
az patého stupné nebo ke vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu.
Potvrzeni o predani informace neni souhlasem s poskytovanim poradenské sluzby.
Skola prokazatelnym a srozumitelnym zptisobem informuje dité pfimérené jeho véku
a zakonného zastupce ditéte o psychologickych, specidlné pedagogickych
nebo logopedickych poradenskych sluzbach, které Skola skutecné poskytuje,
o pracovnicich, ktefi tyto sluzby zajistuji, o G¢elu a zakladnim pribéhu sluzeb, o pravech
a povinnostech spojenych s jejich poskytovdnim a o moinosti obratit se na Ceskou
Skolni inspekci.

Informace Skola pribéiné aktualizuje, zejména dojde-li ke zméné poskytovanych
sluzeb, pracovnikd, ktefi je zajistuji, nebo zpUsobu sjednani konzultace.

PFfi poskytovani poradenskych sluzeb Skola respektuje ucel poradenskych sluzeb
a etické zasady, vychdzi z individudlnich potreb ditéte, podporuje jeho samostatnost
a socidlni zaclenovani, informuje dité a zakonného zastupce ditéte srozumitelné
o prubéhu a vysledku sluzby, spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi
a dalsimi subjekty a sleduje a vyhodnocuje podporu poskytovanou ditéti.

Doporuceni podplrnych opatfeni druhého az pdatého stupné vyddva Skolské
poradenské zatizeni; Skola takové doporucéeni nenahrazuje.

Krizova poradenska intervence se poskytuje bezodkladné, vyzaduje-li situace
okamZzitou pomoc. Pfedchozi informovani se provede v rozsahu, ktery umoziuje
povaha a naléhavost situace. Nelze-li je bezpecné zajistit pred zahajenim nezbytné
pomaoci, Skola informovani doplni bez zbyte¢ného odkladu, jakmile to okolnosti dovoli.
Tim nejsou dotéeny zakonné povinnosti Skoly k ochrané Zivota, zdravi a prav ditéte.
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4. Poradenské sluzby ve skole a jejich cile

Materskd Skola uskutecriuje program poradenskych sluzeb, ktery zahrnuje popis
a vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikd podilejicich se na poskytovani
poradenskych sluzeb.

Program poradenskych sluzeb materské Skoly neni automaticky preventivnim programem
Skoly. Materska skola zajistuje prevenci rizikového chovéni v ramci poradenskych sluzeb
zpUsobem primérenym véku a vyvojovym potrebdam déti.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostfednictvim
spoluprace Skoly se Skolskymi poradenskymi zafrizenimi a dalsimi odbornymi pracovisti.
Pedagogic¢ti pracovnici se podileji na zajiStovani podpory pro déti se speciadlnimi
vzdéldvacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim
a spolupracuji s organy verejné moci, je-li to nezbytné k ochrané prav ditéte.

V materské skole jsou poradenské sluzby zaméreny zejména na pedagogické rozpoznavani
a podporu déti se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych nebo mimoradné
nadanych, podporu déti s obtiZzemi v adaptaci, vzdélavani, chovani nebo socidlnim
zaclenovani, pedagogické pozorovani a pribéziné vyhodnocovani vzdélavacich potreb
ditéte, individualizaci vzdélavani, metodické konzultace, informovani zakonnych zastupca,
prevenci rizikového chovani pfimérenou véku a zprostfedkovani odborné pomoci.

Ucitel materské skoly zejména provadi pedagogické pozorovani ditéte, prabéiné
vyhodnocuje jeho vzdélavaci potreby, individualizuje vzdélavani a poskytuje podporu
v ramci své pedagogické cinnosti, sleduje ucinnost podpory, komunikuje se zakonnym
zastupcem ditéte a spolupracuje se Skolskym poradenskym zatizenim.

Uditel materskeé skoly neprovadi psychologickou, specialné pedagogickou, logopedickou ani
socialnépedagogickou diagnostiku, neni-li pro pfislusnou odbornou c¢innost kvalifikovan
podle pravnich predpist. Bézna individualni prace uditele s ditétem je pedagogickou
podporou v ramci vzdélavani.

Psychologickou diagnostiku a odborné psychologické intervence mulze provadét pouze
psycholog s odpovidajici odbornou kvalifikaci. Specidlné pedagogickou diagnostiku
a odborné specidlné pedagogické intervence muze provddét pouze specidlni pedagog
s odpovidajici odbornou kvalifikaci. Logopedickou diagnostiku a odbornou logopedickou
intervenci lze svéfit pouze pracovnikovi, jehoZz odbornad kvalifikace takovou cinnost
umozniuje.

Socidlnépedagogické Cinnosti zajistuje socialni pedagogo pouze tehdy, pokud ve Skole
skutecné puUsobi a splfiuje pozadavky odborné kvalifikace.

Individualni prace s ditétem musi byt pfimérena jeho véku, vyvojové Urovni, povaze sluzby
a odborné kvalifikaci pracovnika.

5. Casové dostupnost poradenskych sluzeb ve $kole

Casova dostupnost poradenskych sluZeb se stanovi podle organiza¢nich moznosti materské
Skoly a potfeb déti a zdkonnych zastupcl. Zakonni zastupci a pedagogicti pracovnici
sjednavaji konzultaci predem.
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Béznd pedagogicka podpora ditéte probiha zejména v pfirozenych situacich predskolniho
vzdélavani. Individudlni psychologickou, specialné pedagogickou nebo logopedickou
poradenskou sluzbu poskytuje pouze prislusné kvalifikovany pracovnik.

6. Informovanost o poradenskych sluzbach ve skole

Prehled poradenskych sluzeb, které materska Skola skutecné poskytuje, je zpfistupnén
zdkonnym zdastupclim a pedagogickym pracovnikliim zplsobem obvyklym ve skole,
zejména na webovych strankdch skoly, informacéni ndsténce nebo pti osobnim jednani.
Prehled obsahuje alespon druh poskytované sluzby, jeji ucel a zakladni pribéh, jméno
a pracovni pozici pracovnika, kontakt nebo zplsob sjednani konzultace, zakladni prava
a povinnosti spojené s jejim poskytovanim a moznost obratit se na Ceskou $kolni inspekci.
Pfed poskytnutim individudlni psychologické, specidlné pedagogické nebo logopedické
poradenské sluzby Skola zajisti prokazatelné a srozumitelné informovani podle ¢lanku 3
této smérnice.

7. Prace s informacemi, dokumentace a dlvérna data

Informace a osobni Udaje o détech a jejich zakonnych zastupcich se zpracovavaji v souladu
s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
o zpracovani osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich predpist, skolskymi predpisy a vnitfnimi
pravidly Skoly.

Skola vede dokumentaci o poradenskych sluzbach a podpdrnych opatfenich v rozsahu
stanoveném § 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. Vedle této povinné dokumentace muze podle
povahy vzdélavani a poskytované podpory vést dalSi nezbytné pedagogické pracovni
zaznamy, zejména zaznamy o pedagogickém pozorovani, individualizaci vzdélavani,
prabéZzném vyhodnocovani vzdélavacich potreb ditéte a Ucinnosti poskytované podpory.
Dokumentaci vede pracovnik, ktery sluZzbu poskytl, nebo pracovnik uréeny feditelem skoly,
pouze v rozsahu odpovidajicim jeho kompetenci.

Ptistup k dokumentaci maji pouze osoby, které jej nezbytné potfebuji k plnéni pracovnich
ukolll nebo pravnich povinnosti. Rozsah ptistupu urci feditel Skoly.

Zpracovavaji se pouze osobni Udaje nezbytné, pfimérené a relevantni pro stanoveny ucel.
Listinna dokumentace se ukldadd v prostoru s Ffizenym pfistupem. Elektronicka
dokumentace se ukldadd v uréeném systému chranéném pfistupovymi opravnénimi,
bezpecnym prihlasenim, zalohovanim a dalSimi pfimérenymi opatfenimi Skoly.
Dokumentace obsahujici osobni Udaje se predava bezpecnym a prikaznym zplsobem.

PFfi zméné pracovnika se agenda predava na zakladé preddvaciho zdznamu. Pfedavaji se
pouze dokumenty a informace potiebné pro pokracovani sluzby, fizeni Skoly nebo splnéni
pravnich povinnosti.

Dokumentace se uklada a vyrazuje podle spisového a skartacniho planu Skoly
a pouzitelnych pravnich predpist. Pokud skole vznikne zakonnd informacni, oznamovaci,
ochranna nebo soucinnostni povinnost, postupuje podle pfislusného pravniho predpisu.
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8. Zavérecné ustanoveni

Kontrolou dodrzovani této smérnice je povéren feditel Skoly, pfipadné zaméstnanec
pisemné povéreny reditelem Skoly.

Reditel $koly zajisti pravidelnou aktualizaci smérnice zejména pii zméné pravnich predpist,
personalniho zajisténi, rozsahu poskytovanych sluzeb, pravidel ochrany osobnich udajl
nebo spisové sluzby.

UloZeni smérnice v archivu skoly se Fidi spisovym radem materské skoly.

Smérnice je zdvazna pro vSechny pedagogické pracovniky skoly.

V Sokolové, dne 20.08.2026

Bc. Romana Tomanova
reditelka Skoly
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